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Metodo Condomini sfrutta le potenzialita messe a disposizione da Microsoft Windows ™
integrandosi perfettamente su tale piattaforma e consentendo il passaggio dati verso le
applicazioni create per questo Sistema Operativo (Word, Excel, Access, ecc.).

Per creare una "lettera sollecito tipo" effettuare le seguenti operazioni:
Entrare in Microsoft Word 2003 e predisporre il layout come desiderato.
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Al termine della preparazione della lettera (vedi esempio sopra riportato) € necessario attivare
I'integrazione tra il programma di videoscrittura e i dati presenti in Metodo Condomini.
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Per fare questo posizionarsi nel punto dove si intende inserire
il dato e quindi, con la funzione “Campo” presente nel menu
“Inserisci”, predisporre la definizione di quest'ultimo.
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Codii di campo I

Insarisce un campo di Stampa unions
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Selezionare nella voce “Categorie” I'opzione “Stampa Unione” e quindi cercare nel riquadro “Nomi
dei Campi” la voce “MergeField”.

A questo punto digitare il nome del campo che si vuole inserire nel documento prendendo come
riferimento quelli da noi predisposti e riportati nel paragrafo codici campi per lettera solleciti.

Cliccando sul tasto OK il programma riportera nel documento tale campo racchiudendolo dai

simboli « » (Es.: «Cd_Nome» )

Procedere in questo modo per l'impostazione di tutti i campi desiderati e quindi salvare il

documento.



Codici campi standard per stampe
con Microsoft® Word (programma Condomini)

Codici campi condominio :

Cd_Nome Nome Condominio
Cd_Indir Indirizzo Condominio
Cd_Citta Citta condominio
Cd_CodFisc Codice fiscale condominio
Cd_CodNatGiur Codice natura giuridica

Codici campi gestione :

Gs_Abi ABI Banca Condominio
Gs_Banca Nome Banca Condominio
Gs_Cab CAB Banca condominio
Gs_CC Conto corrente condominio
Gs_Cin Cin del conto corrente
Gs_AnniGest Anni in gestione

Codici campi proprieta :

Pr_Num Numero della proprieta

Pr_Indirizzol Indirizzo completo proprietario se presente |'inquilino altrimenti vuoto
Pr_Indirizzo2 Indirizzo completo inquilino

Pr_Descr Specifica Tipo

Codici campi per i solleciti :

PrSol_Intest Intestatario dello scoperto

PrSol_Residuo Valore dello scoperto

PrSol_Corpo Al posto di questo campo viene esploso il dettaglio




